. SUBCOORDINACION DE GESTION ADMINISTRATIVA S
ey GUIA OPERATIVA DE ARCHIVOS. b, | LA EDUCACION BASICA EN
QUERETARO COMITE TECNICO PARA LA VALORACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL Cidmagey : CUERETARO
INFORME DE CUMPLIMIENTO PLAN ANUAL DE DESARROLLO

ARCHIVISTICO.

f
3

INFORME DE CUMPLIMIENTO DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2024, DE LA UNIDAD DE SERVICIOS PARA LA EDUCACION
BAsIcA EN EL ESTADO DE QUERETARO.
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MARCO DE REFERENCIA.

En cumplimiento con el articulo 26 de la Ley General de Archivos (publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 23 de enero de 2012), que a la letra sefiala:

“Los sujetos obligados deberdn elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del
programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el ultimo dia del mes de enero
del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.”

1. INFORME ANUAL.

El presente informe muestra las acciones realizadas por el Area Coordinadora de Archivos de la
Unidad de Servicios para la Educacién Basica en el Estado de Querétaro (USEBEQ), de manera
conjunta con los responsables de los Archivos de Tramite y Concentracidn, respecto de las
actividades contempladas en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2024, lo cual ha
contribuido al fortalecimiento del Sistema institucional de Archivos de la Entidad, mismas que a
continuacién se detallan:

1. Clasificacién y Ordenacién del Archivo de Concentracion.

Durante el presente afio Archivo de Concentracién de la USEBEQ, se ha dado seguimiento
con la designacién de un espacio mucho mdas amplio a la documentacion del Archivo
General de Expediente, derivado de la transferencia de 72 cajas de expedientes para que la
misma se mantenga actualizado en vigencias documentales con referencia al Catalogo de
Disposicion Documental de la Institucion.

2. Refrendo al Registro Nacional de Archivo.

Durante los meses de julio de 2022, se realizo el contacto con el Archivo General de la
Nacion (AGN) para llevar a cabo la actividad y tener el conocimiento de los requerimientos
y fechas destinadas para el Estado de Querétaro, las cuales se tienen contempladas el mes
de octubre de 2022, debido a que el personal a cargo de la plataforma y programas por
parte del AGN no se ha pudo iniciar el proceso en julio de 2022, la inscripcién y Refrendo
dentro del Registro Nacional de Archivos se realizé el dia 30 de noviembre de 2024, con un
periodo de vigencia de un afio.

3. Transferencias Primarias al Archivo de Concentracién.

El Procedimiento de transferencias primarias que se realizé en el 2024 fueron de 34
transferencias primarias con un total de 295 cajas sus respectivos formatos de relaciones de
contenido de las cajas para el control de la documentacion resguardada en el Archivo de
Concentracion.
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4. Transferencias Secundarias al Archivo histérico.

El Procedimiento de transferencias secundarias que se realizaron en el 2024 fueron de 2
transferencias secundarias con un total de 3 cajas sus respectivos formatos de relaciones de
contenido de las cajas para el control de la documentacion resguardada en el Archivo de
Concentracion.

5. Capacitacion y seguimiento a las areas administrativas de la USEBEQ.

Durante el afio se han realizado de manera continua asesorias a las dreas administrativas de
la institucién para mantener un correcto nivel operativo del Sistema Institucional de
Archivos, apoyando al personal de los Archivos de Tramite con asesorias en torno a la
clasificacion de la documentacién como del uso correcto de los formatos.

6. Revision y Seguimiento a las areas Administrativas de la USEBEQ en torno al FUM 19.-
ARCHIVO.

Durante el presente afio se realizaron el apoyo al Organo Interno de Control de la USEBEQ
para la validacién del Formato FUM 19.- ARCHIVO, para el proceso de la Entrega Recepcion
de los departamentos.
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2.INDICADORES.

Para gestionar con eficacia y con eficiencia, hay que medir; y es preciso hacerlo no sélo para
evaluar el grado de consecucion de los objetivos trazados, sino lo que es mas importante, para
poder mejorar después. La medicidon no es tarea sencilla en la Administracion Publica, es preciso
encontrar indicadores de gestion capaces de suministrarnos una informacion veraz, objetiva,
inequivoca y precisa, que nos muestre los resultados conseguidos y los compare con los esperados.
Los indicadores soportan la toma de decisiones para poder establecer pautas de revisiéon. Los
indicadores deben servirnos para CONOCER, VALORAR y RACIONALIZAR los procesos de la gestion
documental.

SE CUMPLIO

SE CUMPLIO

SE CUMPLIO

SE CUMPLIO

SE CUMPLIO
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ANEXO. |
INSCRIPCION Y REFRENDO AL REGISTRO NACIONAL DE ARCHIVO.
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1/2/24, 8:45 Correo de USEBEQ - Correo de validacion

UNIDAD DE senw%os

PARA LA EDUCACION .

BASICA EN EL ESTADO Antonio De Jesus Mendoza Palomo <amendoza@usebeq.edu.mx>
Gwaro DE QUERETARO

Correo de validacion

Registro Nacional de Archivos <rna@agn.gob.mx> 26 de octubre de 2022, 13:29
Para: amendoza@usebeq.edu.mx
Cc: riturralde@usebeq.edu.mx

Estimado Sujeto Obligado,
Usted ha recibido este correo si:
Solicité su inscripcién al Registro Nacional de Archivos o bien los datos del Coordinador de Archivos fueron modificados.

Por favor acceda al enlace de inicio de sesion con el usuario y contrasefia que se le porporcionan a continuacion. Siga
las instrucciones que aparecen en el Manual disponible en https://www.gob.mx/agn

Liga para iniciar sesion: https://registronacional.archivos.gob.mx/
Usuario: amendoza@usebeqg.edu.mx
Contrasefa:

Para cualquier duda contactenos:
Correo electrénico: rna@agn.gob.mx
Teléfono: 01 (55) 5133 9900

ARCHIVO
Bl GENERAL

- Registro Nacional
X de Archivos

En caso de que usted no haya solicitado la inscripcidn al Registro Nacional de Archivos o de que no haya solicitado la
modificacion de sus datos, reportelo al correo de contacto.

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=60933e9f8a&view=pt&search=all&permmsgid=msg-f:1747779675052933789&simpl=msg-f:1747779675052933789  1/1
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Constancia de inscripcion al
Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Unidad de Servicios para la Educacién Basica del
Estado de Querétaro (USEBEQ)

Archivo de Tramite: Archivo Historico: Archivo de Concentracion:

82 1 1

Coédigo de Registro

MX/1243/26102022

Vigencia:

Emision:
2023-10-26

2022-10-26




14/12/24, 13:36 Correo de USEBEQ - Registro realizado exitosamente - Sistema Institucional de Archivos

UNIDAD DE SERVlCOIOS

PARA LA EDUCACION .

BASICA EN EL ESTADO Antonio De Jesus Mendoza Palomo <amendoza@usebegq.edu.mx>
Soreraro DE QUERETARO

Registro realizado exitosamente - Sistema Institucional de Archivos
1 mensaje

Registro Nacional de Archivos <rmna@agn.gob.mx> 4 de diciembre de 2024, 11:20
Para: amendoza@usebeq.edu.mx
Cc: iquintanar@usebeq.edu.mx

Estimado Sujeto Obligado:

Agradecemos el refrendo de su Institucion en el Registro Nacional de Archivos. Si cuenta con Archivo Histérico, termine de
contestar las preguntas habilitadas para tal fin, ya que su constancia se generara al finalizarlo.

En caso de que necesite descargar nuevamente su constancia debera acceder a la plataforma con el usuario y contrasefia
proporcionados anteriormente.

Extendiendo la invitacion para que el siguiente afo acceda nuevamente a la plataforma y actualice su informacion.

Para cualquier duda contactenos:

Correo: rna@agn.gob.mx

Teléfono: 01 (55) 5133 9900

Reiterandole que estamos a sus 6rdenes y en la mejor disposicion de acompanarle en este proceso.

Agradecemos su compromiso para dar atencion al proceso de refrendo al Registro Nacional de Archivos derivado de la Ley General de Archivos.

Atentamente

~ Registro Nacional
de Archivos AGN

ARCHIVO
GENERALI

e INACTON

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=60933e9f8adview=pt&search=all&permthid=thread-f.1817531211233488914&simpl=msg-f:1817531211233488914 (Al
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Constancia de Refrendo al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Unidad de Servicios para la Educacion Basica del
Estado de Querétaro (USEBEQ)

Archivo de Tramite: Archivo Historico: Archivo de Concentracion:
82 1 1

Codigo de Registro

MX/1243/04122024
@
Emision »%':} Vigencia:
o 2025-12-04

2024-12-04 Ofsas



